Программа повышения квалификации библиотечных кадров
Основные уровни обучения сотрудников:

· начальная профессиональная подготовка («Азбука молодого библиотекаря» - для сотрудников, не имеющих специального образования)
· профессиональное развитие специалистов (участие в мероприятиях проводимых отделами ЦБ)
Программа состоит из 3-х этапов:
I этап «АЗБУКА МОЛОДОГО БИБЛИОТЕКАРЯ» (библиотекари, не имеющие специального образования и стажа работы)
Цели и задачи:
1.Приобретение теоретических знаний и практических навыков в организации библиотечного обслуживания населения
2.Освоение основных технологических библиотечных процессов
Форма обучения: Стажировка в отделах Центральной городской библиотеки им. С.Сейфуллина, ежемесячное посещение школы 
Ответственные: Руководитель сектора развития библиотек и методической работы (сектор РБиМР), руководители отделов Центральной библиотеки (ЦБ).

II этап «ОТ ИДЕИ ДО ПЕРВЫХ УСПЕХОВ» (все библиотекари)

Цели и задачи:
1. Освоение новых технологий, освоения компьютерной техники и повышения информационной культуры;

2. Ориентация библиотечных работников на работу в информационным обществе;

3. Совершенствование работы библиотек КГУ;

4. Взаимообмен профессиональными знаниями, умениями и навыками.

Форма обучения: семинары, курсы, практикумы, тренинги, стажировки, мозговые штурмы.

Ответственные: Руководитель сектора развития библиотек и методической работы (сектор РБиМР), руководители отделов Центральной библиотеки (ЦБ).
ІІІ этап «СЕМИНАРЫ»

План мероприятий по реализации программы
· I этап «Азбука молодого библиотекаря» в рамках реализация проекта «Ступени профессионализма»
	№
	Название мероприятий
	форма
	сроки
	присутствующие
	ответственные

	1. 
	Изучение УДК
	практикум
	1-4 кв
	список ШМБ
	рук. СРБиМР, СОиИФ

	2. 
	Расстановка библиотечных фондов 
	практикум-консультация 
	1-4 кв
	список ШМБ
	рук. СРБиМР, СОиИФ 

	3. 
	«Коллегам на пользу»
	лекция-практикум
	1 кв
	список ШМБ
	рук. СРБиМР 

	4. 
	«Методический час»:

· Тестирование библиотекарей и руководителей структурных подразделений. Для библиотекарей 60 вопросов, для руководителей 80
	тренинг. тестирование
	1-4 кв.
	список ШМБ
	рук. СРБиМР 

	5. 
	«Библиоледи»
	конкурс молодых библиотекарей
	2 кв.
	список ШМБ
	рук. СРБиМР 

	6. 
	Организация работы с документацией отдела обслуживания (дневники работы, тетради учета и т.д.)
	практикум
	март
	список ШМБ
	рук. СРБиМР, ОО

	7. 
	Работа с задолжниками
	практикум
	апрель 
	список ШМБ
	рук. СРБиМР, СОиИФ

	8. 
	Анализ запросов пользователей. Отказы
	практикум
	май
	список ШМБ
	рук. СРБиМР, СОиИФ

	9. 
	Изучение фонда
	практикум
	сентябрь
	список ШМБ
	рук. СРБиМР, СОиИФ

	10. 
	«Обеспечение учета и сохранности документов в библиотеках»
	час информации
	сентябрь
	список ШМБ
	рук. СРБиМР,СОиИФ 

	11. 
	Списание фонда документов. Виды списания
	лекция-практикум
	октябрь
	список ШМБ
	рук. СРБиМР, ОКиОД

	12. 
	Изучение литературы Казахстана
	час информации
	май
	список ШМБ
	СРБиМР, зав. фил-м  №4

	13. 
	Изучение литературы зарубежных стран
	час информации
	октябрь 
	список ШМБ
	рук.СРБиМР, ОО

	14. 
	Изучение детской литературы
	час информации
	сентябрь
	список ШМБ
	рук СРБиМР, ЦГДБ им. А.Гайдара

	15. 
	«Акты на списание: составляем правильно»
	практикум
	ноябрь
	список ШМБ
	рук. СРБиМР, ОКиОД

	16. 
	Справочно-библиографический аппарат. 

Учет запросов и справок
	лекция-практикум
	декабрь
	список ШМБ
	рук. СРБиМР, ИБО

	17. 
	Библиографическая работа в библиотеке (день специалиста, день информации, библиогр. обзор)
	лекция-практикум
	декабрь
	список ШМБ
	рук. СРБиМР, ИБО

	18. 
	«Электронды ресурстар бөлімінің жұмыстарымен танысу: Ақпараттық-анықтамалық және библиографиялық жұмыс. Библиографиялық сипаттама»
	медиа лекция
	март
	список ШМБ
	рук. СРБиМР, ИБО

	19. 
	«ОКЖ-ң ақпараттық ресурстары»;

«Эл.каталог РАБИС»;

«Экспорт-Импорт»;

«Search» програмасымен жұмыс

Кітаптарды сандық түрге көшіру. Сканермен жұмыс жасау.
	профессиональные тренинги


	май
	список ШМБ
	рук. СРБиМР, ИБО

	20. 
	Библиографическая работа в библиотеке (день специалиста, библиогр. обзор)
Справочно-библиографический аппарат.
	лекция-практикум
	апрель
	список ШМБ
	рук. СРБиМР, ИБО


Список участников школы молодого библиотекаря:
	1. 
	Ахметбекова Тилеулес Берикболовна
	ЦГБ

	2. 
	Узбаева Марина Ахмедовна
	ЦГБ

	3. 
	Исина Саулегул Мураткызы
	ЦГБ

	4. 
	Кадирова Лязат Берикболовна
	ЦГДБ им А.Гайдара

	5. 
	Арыстанбекова Алия Жумажановна
	ЦГДБ им А.Гайдара

	6. 
	Манатаева Әлия Маратқызы
	Ф.№1 

	7. 
	Манарова Гүлден Манаровна
	Ф.№6 п.Саяк 


II этап «От идеи до первых успехов» в рамках реализация проекта «Ступени профессионализма»
	1. 
	«Библиотекарь сегодня –это...»
	тренинг
	2 кв.
	ЦБС
	рук. СРБиМР

	2. 
	«Мудрые советы от профессионалов»
	час профессиональных советов
	2 кв.
	ЦБС
	рук. СРБиМР 

	3. 
	«Библиотека- открытый мир идей»
	творческая лаборатория
	3 кв.
	ЦБС
	рук. СРБиМР 

	4. 
	«Мастерская библиотекаря»
	деловая игра
	4 кв.
	ЦБС
	рук. СРБиМР 

	5. 
	«Электронды ресурстар бөлімінің жұмыстарымен танысу: Ақпараттық-анықтамалық және библиографиялық жұмыс. Библиографиялық сипаттама»
	медиа лекция
	3 кв.
	ЦБС
	Рук. СРБиМР, ИБО 

	6. 
	Методическая помощь по изучению состояния читательского спроса (степени его удовлетворения) с целью формирования оптимального состава библиотечного фонда
	консультация
	1 кв.
	ЦБС
	Рук. СРБиМР, ОКиОД 

	7. 
	Методические консультации по расстановке библиотечных фондов в соответствии с унивирсально-десятичной классификацией
	практикум
	1-4 кв.
	ЦБС
	Рук. СРБиМР, ОКиОД 

	8. 
	Методические консультации по выявлению неиспользуемой и малоиспользуемой части библиотечного фонда
	Практические занятия
	1 кв.
	ЦБС
	Рук. СРБиМР, ОКиОД

	9. 
	Консультации по изучению фонда
	консультация
	1-4 кв.
	ЦБС
	Рук. СРБиМР, ОКиОД 

	10. 
	Использование ресурсов Интернет (веб-сайты издательств и книготорговых фирм) в организации комплектования документных фондов библиотек
	тренинг:
	1-4 кв.
	ЦБС
	Рук. СРБиМР, ОКиОД 

	11. 
	Методические консультации о правильном ведении картотеки отказов читателям
	рекомендации
	1-4 кв.
	ЦБС
	Рук. СРБиМР, ОКиОД 

	12. 
	Консультирование сотрудников библиотек по методике каталогизации и поиску в электронном каталоге «РАБИС»
	консульттация
	1-4 кв.
	ЦБС
	Рук. СРБиМР, ОКиОД 

	13. 
	Заседания «Совета по комплектованию»:

· Распределение денежных средств на комплектование по структурным филиалам

· Распределение новых поступлений по филиалам системы

· Анализ отказов на литературу и включение в картотеку докомплектования
	
	1-4 кв.
	ЦБС
	Рук. СРБиМР, ОКиОД 

	14. 
	Работа с программой MOVIE MAKER:

· видеоролик из фотографий;

· видеоролик в стиле TIK-TOK;

· замена задний фон в видео;

· работа с звуковыми файлами
	март-апрель
	май-июнь
	ЦБС
	рук. СРБиМ, ОАБП

	15. 
	Учебные практики: 

· инфографика 
· пазлы из фотографий;
· фотоколлаж;
· создание вопросы, тесты, кроссорды, ребусы
	май-июнь
	
	
	рук. СРБиМ, ОАБП


III этап Семинары 
	№
	Название
	форма
	сроки
	присутствующие
	ответственные

	1
	«Библиотечная реклама - перекресток мнений»
	Семинар
	3 кв
	ЦБС
	Рук. СРБиМР, ОО

	2
	«Эффективная библиотека: стратегия и тактика в современных условиях»
	Тренинг
	2 кв.
	ЦБС
	Рук. СРБиМР

	3
	«Өлкетану жүйелік технологиялары және библиографиялық қызмет »
	Семинар-практикум
	4 кв.
	ЦБС
	Рук. СРБиМР, ИБО


