Кітапхана кадрларының біліктілігін арттыру бағдарламасы

Негізгі оқыту деңгейлері:

· бастауыш кәсіби дайындық («Жас кітапханашылар әліпбиі» - арнайы білімі жоқ қызметкерлері)

· кәсіби мамандарды дамыту (ОК бөлімдері өткізетін іс-шараларға қатысу)

Бағдарлама 3 кезеңнен тұрады:

I кезең «ЖАС КІТАПХАНАШЫЛАР ӘЛІПБИІ» (арнайы білімі және жұмыс өтілі жоқ кітапханашылар)

Мақсаты мен міндеттері:

1. Халыққа кітапханалық қызмет көрсетуді ұйымдастыру барысында теориялық білімдерді және практикалық дағдыларды алу 

2. Негізгі технологиялық кітапханалық процестерді игеру

Оқыту түрі: С.Сейфуллин атындағы орталық қалалық кітапхана бөлімдерінде тәжірибе өткізу, ай сайын мектепке қатысу. 

Жауаптылар: Кітапханаларды дамыту және әдстемелік жұмыс секторының басшысы (КДжӘЖС), орталық кітапхана бөлімдерінің жетекшілері (ОК).

II кезең. «ИДЕЯДАН АЛҒАШҚЫ ТАБЫСТАРҒА ДЕЙІН» (барлық кітапханашылар)

1. Жаңа технологияларды игеру, компьютерлік техниканы игеру және ақпараттық мәдениетті арттыру;

2. Кітапхана қызметкерлерін ақпараттық қоғамдағы жұмысқа бағыттау;

3.  КММ кітапханаларының жұмысын жетілдіру;

4. Кәсіби біліммен, дағдылармен және дағдылармен өзара алмасу.

Оқыту түрі: семинарлар, курстар, практикумдар, тренингтер, тағылымдамалар, миға шабуыл.

Жауаптылар: кітапханаларды дамыту және әдістемелік жұмыс секторының басшысы (РБиМР секторы), орталық кітапхананың бөлім басшылары (ОК).
ІІІ кезең «СЕМИНАРЛАР»

Бағдарламаларды іске асыру жөніндегі іс-шаралар жоспары

I кезең «Жас кітапханашы әліпбиі» «Кәсібилік сатысы»» атты жобасын іске асыру аясында
	№
	Іс-шаралар атауы
	Түрі
	Мерзімі
	Қатысушылар
	Жауаптылар

	1. 
	ӘОЖ зерттеу
	тәжірибе
	1-4 тоқсан
	ЖКМ тізімі
	КДжӘЖС, ҚПжҰС басш.

	2. 
	Кітапхана қорларын орналастыру
	тәжірибе -кеңес
	
	ЖКМ тізімі
	КДжӘЖС, ҚПжҰС басш.

	3. 
	«Коллегам на пользу»
	лекция- тәжірибе
	1 тоқсан
	ЖКМ тізімі
	КДжӘЖС

	4. 
	«Әдістемелік сағат»:

· кітапханашылар мен құрылымдық бөлімшелер басшыларын тестілеу. Кітапханашыларға 60 сұрақ, жетекшілерге 80 сұрақ
	Тренинг-тест
	1-4 тоқсан
	ЖКМ тізімі
	КДжӘЖС

	5. 
	«Библиоледи»
	Жас кітапханашылар байқауы
	2 тоқсан
	ЖКМ тізімі
	КДжӘЖС

	6. 
	Қызмет көрсету бөлімінің құжаттармен жұмысын ұйымдастыру (жұмыс күнделігі, есеп дәптерлері және т.б.)
	тәжірибе 
	наурыз
	ЖКМ тізімі
	КДжӘЖС, ОҚКБ басш.

	7. 
	Қарыз-борышты адамдармен жұмыс
	тәжірибе 
	сәуір
	ЖКМ тізімі
	КДжӘЖС, ҚПжҰС басш.

	8. 
	Оқырмандардың сұранысы. Бас тарту
	тәжірибе 
	мамыр
	ЖКМ тізімі
	КДжӘЖС, ҚПжҰС басш.

	9. 
	Қорды зерттеу
	тәжірибе 
	қыркүйек
	ЖКМ тізімі
	КДжӘЖС, ҚПжҰС басш.

	10. 
	«Кітапханаларда құжаттардың сақталуын және есепке алынуын қамтамасыз ету»
	ақпараттық сағаты
	қыркүйек
	ЖКМ тізімі
	КДжӘЖС, ҚПжҰС басш.

	11. 
	Қорды есептен шығару. Есептен шығару түрлері 
	лекция- тәжірибе
	қазан
	ЖКМ тізімі
	КДжӘЖС, ҚПжҰС басш.

	12. 
	Қазақстан әдебиеттерін зерттеу 
	ақпарат сағаты
	мамыр
	ЖКМ тізімі
	КДжӘЖС, №4 кітапхана-филиалының меңгерушісі

	13. 
	Шет ел әдебиеттерін зерттеу 
	ақпарат сағаты
	қазан 
	ЖКМ тізімі
	КДжӘЖС, ОҚКБ басш.

	14. 
	Балалар әдебиетін зерттеу 
	ақпарат сағаты
	қыркүйек
	ЖКМ тізімі
	КДжӘЖС, А.Гайдар ат.ОҚБК меңгерушісі

	15. 
	«Есептен шығару актілері: дұрыс құру»
	тәжірибе
	қараша
	ЖКМ тізімі
	КДжӘЖС, ҚЖжӨБ басш.

	16. 
	Анықтамалық-библиографиялық аппарат. 

Сұраныстар мен анықтамаларды есепке алу
	лекция-тәжірибе


	желтоқсан
	ЖКМ тізімі
	КДжӘЖС, АББ

	17. 
	Кітапханадағы библиографиялық жұмыс (маман күні, ақпарат күні, библиогр. шолу)
	лекция-тәжірибе


	желтоқсан
	ЖКМ тізімі
	КДжӘЖС, АББ

	18. 
	«Электронды ресурстар бөлімінің жұмыстарымен танысу: Ақпараттық-анықтамалық және библиографиялық жұмыс. Библиографиялық сипаттама»
	Медиа лекция
	наурыз
	ЖКМ тізімі
	КДжӘЖС, АББ

	19. 
	«ОКЖ-ң ақпараттық ресурстары»;

«Эл.каталог РАБИС»;

«Экспорт-Импорт»;

«Search» програмасымен жұмыс

Кітаптарды сандық түрге көшіру. Сканермен жұмыс жасау
	Кәсіби тренингтер
	мамыр
	ЖКМ тізімі
	КДжӘЖС, АББ

	20. 
	Кітапханадағы библиографилық жұмыс (маман күні, библиографиялық шолу)
	лекция-тәжірибе


	сәуір
	ЖКМ тізімі
	КДжӘЖС, АББ


Жас кітапханашы мектебі қатысушылардың тізімі:

	1. 
	Ахметбекова Тилеулес Берикболовна
	ОК

	2. 
	Узбаева Марина Ахмедовна
	ОК

	3. 
	Исина Саулегул Мураткызы
	ОК

	4. 
	Кадирова Лязат Берикболовна
	А.Гайдар ат.ОҚБК

	5. 
	Арыстанбекова Алия Жумажановна
	А.Гайдар ат.ОҚБК

	6. 
	Манатаева Әлия Маратқызы
	Ф.№1

	7. 
	Манарова Гүлден Манаровна
	Ф.№6 Саяқ кенті


II кезең 
«Кәсіби деңгейін арттыру - мамандарды сапалы даярлаудың маңызды шарты» атты жобасын іс-шараларын іске асыру

	1. 
	«Библиотекарь сегодня –это...»
	тренинг
	2 тоқсан
	ОКЖ
	КДжӘЖС

	2. 
	«Мудрые советы от профессионалов»
	кәсіби кеңес беру сағаты
	2 тоқсан
	ОКЖ
	КДжӘЖС

	3. 
	«Библиотека - открытый мир идей»
	шығармашылық лаборатория
	3 тоқсан
	ОКЖ
	КДжӘЖС

	4. 
	«Мастерская библиотекаря»
	іскерлік ойын
	3 тоқсан
	ОКЖ
	КДжӘЖС

	5. 
	«Электронды ресурстар бөлімінің жұмыстарымен танысу: Ақпараттық-анықтамалық және библиографиялық жұмыс. Библиографиялық сипаттама»
	медиа лекция
	3 тоқсан
	ОКЖ
	КДжӘЖС

	6. 
	Кітапхана қорының оңтайлы құрамын қалыптастыру мақсатында оқырман сұранысын (оның қанағаттану дәрежесін) зерттеуге арналған әдістемелік көмек
	кеңес
	1 тоқсан
	ОКЖ
	КДжӘЖС, ҚЖжӨБ

	7. 
	Кітапханалық қорларды әмбебап-ондық жіктеуге сәйкес орналастыру бойынша әдістемелік кеңестер
	тәжірибе
	1-4 тоқсан
	ОКЖ
	КДжӘЖС, ҚЖжӨБ

	8. 
	Кітапхана қорының пайдаланылмаған және толық пайдаланылмаған бөлігін анықтау бойынша әдістемелік кеңес
	тәжірибелік  оқулар
	1 тоқсан
	ОКЖ
	КДжӘЖС, ҚЖжӨБ

	9. 
	Кітап қорын зерттеу бойынша кеңес беру 
	кеңес 
	1-4 тоқсан
	ОКЖ
	КДжӘЖС, ҚЖжӨБ

	10. 
	Кітапханалардың құжаттар қорын ұйымдастыруда интернет-ресурстарды (баспалардың және кітап сататын фирмалардың веб-сайттары) пайдалану


	тренинг
	1-4 тоқсан
	ОКЖ
	КДжӘЖС, ҚЖжӨБ

	11. 
	Оқырмандардың бас тарту картотекасын дұрыс жүргізу бойынша әдістемелік кеңестер
	ұсыныс
	1-4 тоқсан
	ОКЖ
	КДжӘЖС, ҚЖжӨБ

	12. 
	Кітапхана қызметкерлеріне каталогтау әдістемесі және «РАБИС» электронды каталогтан іздеу бойынша кеңес беру 
	кеңес

	1-4 тоқсан
	ОКЖ
	КДжӘЖС, ҚЖжӨБ

	13. 
	 «Қорды жинақтау бойынша кеңес» отырысы:

· құрылымдық филиалдарда жинақтауға қаражатты бөлу

· жүйенің филиалдарында жаңа кітап түсімін тарату

· Әдебиеттерден бас тартуды талдау және жинақтау алдында картотекаға енгізу
	
	1 тоқсан
	ОКЖ
	КДжӘЖС, ҚЖжӨБ

	14. 
	MOVIE MAKER бағдарламасымен жұмыс:

· фотосуреттерден бейнеролик;

· TIK-TOK стилінде бейнеролик;

· видеода артқы фонды өзгерту;

· дыбыстық файлдармен жұмыс
	
	мамыр-маусым 
	ОКЖ
	КДжӘЖС, КҮАБ

	15. 
	Тәжірибелік оқулар: 

· инфографика; 
· фотосуреттерден пазл жасау;
· фотоколлаж;
· сұрақтар, тест, сөзжұмбақ, ребус жасау
	
	мамыр-маусым
	ОКЖ
	КДжӘЖС, КҮАБ


ІІІ кезең «СЕМИНАРЛАР» 

	
	Атауы
	формасы
	мерзімі
	қатысушылар
	жауаптылар

	1.
	«Библиотечная реклама - перекресток мнений»
	Семинар
	3 тоқсан
	ОКЖ
	КДжӘЖС, ОҚКБ басшысы

	2.
	«Эффективная библиотека: стратегия и тактика в современных условиях»
	Тренинг 
	2 тоқсан
	ОКЖ
	КДжӘЖС басшысы

	3.
	«Өлкетану жүйелік технологиялары және библиографиялық қызмет»
	Семинар-практикум
	4 тоқсан
	ОКЖ
	КДжӘЖС басшысы мен АББ басшысы


